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Navodila za izdelavo varnostne kopije uporabniških predlog, map in imenika  na TOSHIBA e-studio 

hibridnem upravljalcu dokumentov  

 

 
 
V izogib izgubi vnešenih uporabniških vnosov (imenika, map in predlog) imamo na administracijski stopnji 
možnost izdelave arhiva vseh prej omenjenih delov in tako v primeru okvare diska zelo olajšano delo povrniti 
vse vnose v prejšnje stanje. 
 
V TopAccess-u se prijavimo z administrativnim uporabniškim imenom in geslom 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Premaknemo se v zavihek Maintenance 
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Izberemo zavihek Backup in s klikom na »Create New File« ustvarimo datoteke vseh sklopov, ki jih želimo 
arhivirati. 
 

 
 
 
 
 
Ustvarjene datoteke si shranimo na varno lokacijo. 
Na enak način lahko uporabimo  tudi zavihek Export/ClearLog kjer je možno enostavno izvoziti imenik ter 
department kode v CSV obliki. 
 
Backup, Restore, Import,  Export/Clear Log zavihek je možno uporabiti le v primeru, da na samem stroju ni 
nobenega aktivnega ali čakajočega posla oziroma ni nikogar, ki bi trenutno uporabljal zaslon na dotik vsaj nekaj 
minut. V nasprotnem primeru se prikaže spodnje okno. 
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V zavihku Restore, funkcija Upload deluje le v primeru, če je bil pred tem vsaj enkrat narejen  
Backup sklopa, ki ga želimo uporabiti za Restore. 
 

 
S klikom na Restore uvozimo shranjene sklope direktno v Toshiba napravo. 

Na mediju z gonilniki za Toshiba e-studio hibridne upravljalce dokumentov je v mapi Admin aplikacija e-Studio e-
Filing Backup/Restore, ki služi arhiviranju dela diska rezerviranega za e-Filing. Tako lahko v primeru okvare 
diska po zamenjavi, enostavno uvozite vse dokumente iz predhodno narejene zip datoteke. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

S klikom na gumb Backup-aplikacija 
ustvari zip datoteko na vnaprej določeni 
lokaciji 

Po uspešno ustvarjeni datoteki se prikaže 
sledeče okno – uspešno izvedeno. 
 


